UASG 160327 TERMO DE REFERENCIA 167/2024

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 )
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
INSTITUTO MILITAR DE ENGENHARIA
(Real Academia de Artilharia, Fortificagdao e Desenho, 1792)

(Processo Administrativo n° 64613.014377/2024-04)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestagdo de servigos de editoragado de revistas
cientificas e livros técnicos-cientificos da area de ciéncias militares sob responsabilidade editorial
do Instituto Militar de Engenharia (IME), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE

GRUPO | ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE QTD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Revisao gramatical -
Servico de revisao
1 1 i . 12645 UNIDADE 4 R$ 2.000,00 | R$ 8.000,00
gramatical em Lingua
Portuguesa.

Normalizagao
(padronizagéo do
artigo) - Padronizacao
do conteudo do Front:
1 2 titulos, autores, 12645 4 R$1.200,00 R$4.800,00
afiliagcao, datas,
licengas, Orcid, DO,
entre outros presentes
no Front do artigo.
Servico de
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normalizagao da lista
de referéncias
bibliograficas no
padrao da revista.
Também sao
verificadas e
padronizadas as
citacdes de figuras,
tabelas e referéncias
bibliograficas

Verificagdo de plagio -
Servigo de verificagdo | 12645
de plagio

UNIDADE

R$500,00

R$2.000,00

Tradugao (versdo para
o Inglés) - Servico de
revisao e tradugéo.
Ap0s todo servigo de

1 4 N . 3891
tradugao devera ser
realizada uma revisao
gramatical no idioma

final.

UNIDADE

R$8.400,00

R$33.600,00

Diagramacao - Servigo
de diagramacgao do
artigo de acordo com o | 25330
projeto grafico da
revista

UNIDADE

R$2.403,00

R$9.612,00

Marcagédo XML -
Servigo de marcacao
de artigos em formato 10138
XML padréo SciELO
vigente.

UNIDADE

R$2.100,00

R$8.400,00
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Inclusdo do Digital
object identifier (DOI),
que representa um
sistema de
identificagcdo numérico
para conteudo digital,
1 7 como livros, artigos 12645 UNIDADE 4 R$800,00 R$3.200,00
eletrénicos e
documentos em geral
(E cobrado um valor de
2 (dois) délares por
cada artigo, edigao e
revisdo da revista).

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia..

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. A Constituicdo Federal estabelece, no inciso VI do art. 170, a defesa do meio ambiente,
inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos produtos e
servigcos e de seus processos de elaboragao e prestagao. No art. 225, destaca-se o dever
constitucional do Estado preservar o meio ambiente: “Todos tém direito ao meio ambiente
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ecologicamente equilibrado, bem de uso comum do povo e essencial a sadia qualidade de
vida, impondo-se ao Poder Publico e a coletividade o dever de defendé-lo e preserva-lo para
as presentes e futuras geragdes”.

4.1.2. As contratagbes publicas sustentaveis constituem instrumentos relevantes de contribuigédo
para a reorganizacdo da economia com novos paradigmas. Sob tal perspectiva, as
contratagdes publicas sustentaveis representam a adequacdo da contratagdo ao que se
chama consumo sustentavel. Significa pensar a “proposta mais vantajosa para a
administracdo” levando-se em conta nao apenas o menor pre¢co, mas o custo como um
todo, considerando a manutencgao da vida no planeta e o bem-estar social.

4.1.3. Cabe ao governo, estimular uma economia “que resulte em melhoria do bem-estar
humano e equidade social, ao mesmo tempo em que gere valor para a Natureza, reduzindo
significativamente os impactos e riscos sociais e ambientais e a demanda sobre recursos
escassos do ecossistema e da sociedade”.

4.1.4. De acordo com o Art. 10 da Instrugdo Normativa N.o 01-MPOG de 19 Jan 2010, as
especificagdes para a aquisicdo de bens, contratacdo de servigos e obras por parte dos
o6rgéos e entidades da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional
deverdo conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os processos de
extragao ou fabricacao, utilizacdo e descarte dos produtos e matérias-primas.

4.1.5. A CONTRATADA devera atentar-se para as seguintes diretrizes:

4.1.5.1. Que qualquer instalagcdo, equipamento ou processo, situado em local fixo,
que libere ou emita matéria para a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva, utilizado
na execugao contratual, devera respeitar os limites maximos de emissao de poluentes
admitidos na Resolugdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, e legislagdo correlata, de
acordo com o poluente e o tipo de fonte.

4.1.5.2. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte por servigo reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 E 15448-2. 4.1.5.3 Que sejam
observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

4.1.5.4. Que os bens devem ser preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize servigos reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento.

4.1.5.5 Que sejam respeitadas as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

4.1.5.7. Que sejam adotadas medidas para evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto no 48.138, de 08 out 2003.

4158 E vedada a Contratada a utilizacdo, na contratacdo, de produtos
preservativos de madeira que contenham o0s ingredientes ativos Lindano
(gama-hexaclorociclohexano) e Pentaclorofenol (PCF) e seus sais; e que os bens nao
contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (RestrictionofCertainHazardousSubstances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenilpolibromados (PBDEs).
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4.1.6. Para o exercicio de atividade classificada como potencialmente poluidora ou utilizadora de
recursos ambientais, conforme Anexo Il da IN 031 IBAMA, 03/12/2009, o licitante devera
encaminhar o comprovante de registro ou Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do respectivo Certificado de
Regularidade valido, nos termos do art.17, Inciso Il, da Lei 638/1981 e da IN 031 IBAMA,
03/12/2009, e legislagao correlata.

4.1.7. Caso o fabricante seja dispensado de tal registro, por for¢a de dispositivo legal, o licitante
devera apresentar o documento comprobatério ou declaragdo correspondente, sob as penas da
lei.

4.1.8. A empresa devera utilizar somente matéria-prima florestal procedente, nos termos do art. 11
do Decreto no 5975/2006, de:

4.1.9 Manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal Sustentavel — PMFS
devidamente aprovado pelo 6rgdo competente do Sistema Nacional do meio Ambiente —
SISNAMA.

4.1.10. Supressao de vegetacdo natural, devidamente autorizada pelo 6rgdo competente do
Sistema Nacional do Meio Ambiente — SISNAMA.

4.1.11 Florestas plantadas.

4.1.12. Outra fonte de biomassa florestal, definidas em normas especificas do érgdo ambiental
competente.

4.1.13 A licitante devera apresentar Declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des
necessarias para a prestagéo do servigo.

4.1.14. As obrigacdes da Contratada e do Contratante estao previstas neste TR.
4.1.15 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragédo de que tem pleno
conhecimento das condi¢gdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebracao do contrato.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato.
Subcontratagao

4.3. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

51. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
51.1. Inicio da execugao do objeto: 7 (sete) dias da assinatura do contrato
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.2.1. Editoracédo € composta pelos servigos prestados em duas etapas: 1a de revisdo, normalizagao,
diagramacao, atribuicdo de nimero DOI, marcagdo XML da verséo original do texto encaminhada; 2a
etapa tradugdo, diagramacdo das versdes traduzidas, marcacdo XML das versdes traduzidas; sera
executada para a RMCT, conforme descri¢gdo abaixo:

5.1.2.2 Revisdo sera somente para o idioma portugués e com corregao ortografica e gramatical que
contempla os seguintes aspectos: ortografia, acentuagdo, uso de concordancia nominal e verbal,
pontuacdo, coeréncia e coesao textual, ambiguidade de frases, palavras ou repeti¢cdes, de acordo com
as normas da nova ortografia da lingua portuguesa, melhorando a clareza do texto académico.

5.1.2.3. A normalizagdo deve ser baseada nas seguintes normas de informacdo e documentagao da
ABNT: 6021, 6022, 6023, 6024, 6025, 6027, 6028, 6032, 6034, 10520, 10525 e 12225, assim como nas
referéncias normativas informadas nas respectivas normas. Também devera ser utilizada como fontes de
informacdo o Cdédigo de Catalogagdao Anglo Americano 2a edicdo e os catalogos das bibliotecas
nacionais. O normalizador devera ser bibliotecario com o seu registro no CRB ativo ou ser profissional
com treinamento formal comprovado nas normas técnicas de documentagédo supracitadas; os artigos
serdo enviados em formato word (.doc ou .docx) ou libre office writer (.odt), através de email.
Informacdes ou dados faltantes nas referéncias bibliograficas, citagdes ou notas de rodapé e que forem
possiveis de serem localizadas e consultadas no texto ou na internet, deverdo ser incluidas, como por
exemplo: corregbes de autoria nas referéncias e citagoes, disposicdo das informagdes nas referéncias
como data, niUmero de paginas, volume, série etc, supressao de informagdes desnecessarias como "1°
edicdo" e outras alteragdes que estejam de acordo com as normas € que nado necessite de mais
informacgdes dos autores.

5.1.2.4 A diagramacgédo devera ser feita conforme layout definido pela contratante a seguir. Os artigos

serdo enviados em formato word (.doc ou .docx) ou libre office writer (.odt), através de e-mail. Para a
RMCT serao utilizadas as seguintes especificagdes: tamanho da pagina da revista: 21x28cm; elementos
pré-textuais da primeira capa: arte da capa em cores e com imagem realizada e enviada pela
contratante; segunda capa: informagdes da equipe editorial; pagina de rosto: informagdes da revista
conforme ABNT 6022; verso da folha de rosto: informagdes gerais da revista e ficha catalografica;
sumario: informagdes dos artigos, paginagéo e autores sendo bilingue ou trilingue; miolo: contém notas
de rodapé, footer (informagdes da revista) e header (informagdes de titulo e autor); informagbes de
instrucbes dos autores; quarta capa: informagdes da revista e outros elementos graficos; O servigo
devera ser entregue de duas maneiras: nos formatos PDF e PDFA, com e sem marcas de impresséo e,
além disso, devera ser entregue uma versao concluida com capa, elementos pré-textuais e elementos
pos-textuais. A diagramagao das versdes nos trés idiomas devera ser espelhada. Ou seja, 0 mesmo
conteudo devera aparecer na mesma pagina nos trés idiomas.

5.1.2.5 A atribuicdo e depdsito de niumero DOI sera atribuido e depositado uma Unica vez, para os 2
(dois) idiomas que a revista é publicada (portugués e inglés). A quantidade média estimada é de 32
artigos, em cada idioma, por ano, para a RMCT. Os artigos serao enviados em formato word (.doc ou
.docx), libre office writer (.odt) ou PDF, através de email. O servigo de atribuicdo do numero DOI devera
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contemplar todo o processo de cadastramento, inclusdo de metadados e pagamento das taxas
relacionadas a atribuigdo, sendo o valor cobrado pela contratada em reais.

5.1.2.6. A marcagao XML (Extensible Markup Language) € uma linguagem de marcagédo recomendada
para criacdo de documentos com dados organizados hierarquicamente, tais como textos, banco de
dados ou desenho vetoriais. Essa linguagem é classificada como extensivel porque permite definir os
elementos de marcagao.

5.1.2.7 A tradugdo devera ser realizada para os seguintes idiomas: portugués e inglés em todas as
variagdes, ou seja, se o artigo original estiver em portugués, este devera ser traduzido para inglés, se o
artigo original estiver em inglés, este devera ser traduzido para o portugués. O tradutor devera ser
especializado na fungdo comprovando com documentos pertinentes a area. Os artigos serdo enviados
em formato word (.doc ou .docx) ou libre office writer (. odt), através de email. Para que a realizagdo do
servico seja feita da melhor forma possivel é de extrema importancia que sejam levados em
consideragdo os seguintes preceitos: a forma como o artigo esta estruturado, a légica do texto, a
narrativa, a argumentagao das ideias, a forma como a informagéo € apresentada, a consisténcia dos
termos utilizados e a utilidade do idioma para qual o artigo estara sendo traduzido. Nesse sentido, as
etapas da traducdo devem ser consideradas, a edigdo do texto apds a tradugdo, do ponto de vista
linguistico e de estilo, a fim de que se evitem erros de digitagdo, gramaticais e ortograficos,
preferencialmente feita por uma pessoa diferente, ou em dias diferentes. A norma culta padréo da lingua
inglesa deve ser fielmente seguida. Outras diretrizes sobre as tradugbes podem ser definidos pela
contratante para execugéao dos trabalhos com o objetivo de padronizagéo e qualidade dos textos finais.

5.1.2.8 A manutengéo da periodicidade da verséo on-line da RMCT é de suma importancia. Por isso a
RMCT trabalha com o sistema de ahead of print, disponibilizando on-line as primeiras versées dos
artigos recebidos assim que encerram os servigos de revisdo , normalizacdo, diagramacéo, atribuicédo e
depodsito de numero DOl e marcagao XML, sendo esta a 1a ETAPA dos servigos de editoracdo. Cada
artigo devera ser tratado e entregue individualmente seguindo os prazos estipulados no item , de modo a
garantir a operacionalidade do sistema ahead of print e ndo prejudicar a avaliagdo do periddico. A 2a
ETAPA consiste na traducdo dos artigos originais e a diagramacado e marcagdo XML nos artigos
traduzidos.

5.1.2.9 O servigo devera ser entregue de duas maneiras: nos formatos PDF e PDFA, com e sem marcas
de impressdo para o grupo 01, além disso, devera ser entregue uma versao concluida com capa,
elementos pré- textuais e elementos pds-textuais.

5.1.2.10 Diante do exposto, também ¢é importante ressaltar sobre o cumprimento dos prazos para a
execugao dos servigos da Editoracdo A composto de duas etapas distintas 1a ETAPA e 2a ETAPA
prioritarias e com prazos descritos abaixo.

5.1.2.11 Todos os produtos gerados deverdo ser incluidos na plataforma OJS (Open Journal System) da
Revista Militar de Ciéncia e Tecnologia, seguindo as etapas do fluxo editorial.

5.1.3. Cronograma de realiza¢ao dos servigos:

Descrigao de servigos e prazos por etapas da editoragao A (GRUPO 01)

ETAPA SERVICO PRAZO

12 ETAPA Revisao 5 dias uteis
Normalizacao
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Diagramacao 5 dias uteis
DOI 2 dias uteis
XML 5 dias Uteis
Prazo para finalizacao da1? etapa 17 dias Uteis
28 ETAPA Tradugao da versao final da 12 Etapa 15 dias Uteis
Diagramacao da versao final da 12 Etapa 5 dias uteis
XML da verséo final da 12 Etapa 5 dias uteis
Prazo para finalizacdo da 22 ETAPA 25 dias uteis
12 ETAPA e 22 ETAPA Prazo para finalizacdo dos produtos 52 dias uteis

5.1.4. As etapas e os periodos estao descritos no item 5.1.3

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados para o seguinte enderego: Praga General Tiburcio, 80 - Praia
Vermelha - Rio de Janeiro - RJ - CEP 22290-270.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugéao contratual observara as rotinas prevista no item 5.1.3

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. A RMCT produz edicdes em regime trimestral desde 1984. Cada artigo submetido a
revista € analisado por um corpo de revisores internos e externos. O procedimento de
revisédo é sigiloso (“double-blind” ou dupla ocultagdo) e a revista busca participacao efetiva
da comunidade cientifica. O conteudo selecionado e aprovado, sob a supervisdo dos
editores geral, adjunto e de area, passa por um processo de editoragdo e diagramacgao para
publicagdo nas versdes on-line e escrita. Todo esse processo demanda um controle editorial
apurado.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133. de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugédo do objeto durante o
periodo de execugéo dos servicos.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seraindicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagcdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagéo dos servigos.

7.3. A aferigdo da execugéao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. A gestéo do contrato, bem como a fiscalizagédo das atividades da empresa CONTRATADA
ficara da equipe de fiscalizagao

7.3.2. Os servigos prestados pela CONTRATADA serdo avaliados, mensalmente, por intermédio
dos relatérios de conformidade da prestagdo dos servicos e dos registros de ocorréncias, em
consonancia com os seguintes aspectos:

7.3.2.1. Os resultados alcancados em relacdo a CONTRATADA, com a verificagao dos
prazos de execucédo e da qualidade demandada.

7.3.2.2. A adequacéo dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida.
7.3.2.3. O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.

7.3.2.4. A satisfagéo do publico usuario.

7.3.2.5. A qualidade dos servicos prestados sera objetivamente mensurada.

7.3.3. Sera exercido, pela CONTRATANTE, o acompanhamento dos aspectos técnicos e
administrativos da execucgdo do servigo contratado com o objetivo de avaliar a execugéo do objeto
nos moldes contratados, aferindo a qualidade do servico e a conformidade com os prazos
estipulados no contrato por meio de registros formais e da emissao de relatérios mensais.

7.3.4. A Fiscalizagao do contrato compete ao Fiscal de Contrato, que na sua execugéo podera ser
auxiliado, conforme o caso, pelos:

7.3.4.1. Fiscal de Contrato Substituto.
7.3.4.2. Fiscal Administrativo.
7.3.4.3. Fiscal Técnico.

7.3.5. Os servigos serdo avaliados em niveis qualitativos e quantitativos, por um representante do
orgao, designado pela equipe de gestdo do contrato que acompanhara o evento.
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7.3.6. As atividades de gestado e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, figue assegurada a
distingao dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacado dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n® 11.24 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou uUnica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
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fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133. de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do
contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022,

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
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7.17.2. adata da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus
a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacédo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.31.1. As cessles de crédito ndo abrangidas pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020 dependerao de prévia aprovagéo do contratante.

7.32. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragcdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢gdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PREGCO.

Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugao do contrato sera a empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagado no Registro onde tem sede a matriz

8.11.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943:

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagéo (art.
5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.23.4. Os documentos referidos acima deverado ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo de 5% do valor total estimado da contratagéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.28. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.

8.29. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por
extenso, se o0 caso), em plena validade;

8.29.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

8.30. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

8.30.2. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;
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8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacgdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executaréo o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagédo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao
das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao; e

8.31.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo érgéao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$. 69.612,00 (Sessenta e nove mil, seiscentos e
doze reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste TR.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente

b MARCELA FAGUNDES CASOTTI
g L Data: 16/10/2024 13:53:01-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARCELA FAGUNDES CASOTTI
Membro da comissao de contratagao

Documento assinado digitalmente

b ALVARO JOSE BOARETO MENDES
g Ll Data: 16/10/2024 15:05:50-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

ALVARO JOSE BOARETO MENDES
Membro da comissao de contratacao

Documento assinado digitalmente

b FERNANDO MANUEL ARAUJO MOREIRA
g ol Data: 17/10/2024 09:05:35-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

FERNANDO MANUEL ARAUJO MOREIRA
Membro da comissao de contratacao

Pagina 19| 20
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos — Licitagdo - Modelo para Preg&o Eletrénico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)



UASG 160327 TERMO DE REFERENCIA 167/2024

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
CLAUDIA MARCIA OLIVEIRA DAS CHAGAS

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

CLAUDIA MARCIA OLIVEIRA DAS CHAGAS
Equipe de apoio

Documento assinado digitalmente

ub HENRIQUE MAGALHAES PESSANHA
g Data: 17/10/2024 13:57:24-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

HENRIQUE MAGALHAES PESSANHA
Autoridade competente
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